Bielsk, Bodzandéw, Brudzedn Duzy, Bulkowo, Czerwinsk nad Wista,

Drobin, Gabin, Gmina Gostynin, tack, Nowy Duninow, Pacyna, Ptock,

Radzanowo, Stupno, Stara Biata, Starozreby, Szczawin Koscielny,
X Zwiazek Gmin W\/SZOQ r6d

onu Ploeki

razein od 1994 roku

Ptock, dnia 17.05.2017 r.
Nrsprawy: ZA0O-A0.271.12.2017.10-H.

I. Zamawiajacy:
Zwiazek Gmin Regionu Plockiego, ul. Zglenickiego 42, 09-411 Ptock, Budynek S, e-mail: zgrp@zgrp.pl ;

II. Tryb postepowania:
Zapytanie ofertowe na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych ( tj.

Dz.U. 2015 poz. 2164 z p6zn. zm. ).

II1. Kod CPV: :
72225000-8 Ustugi w zakresie oceny i analizy gwarancji jako$ci systemu

IV. Termin wykonania zaméwienia
Przez okres do 4 miesiecy od momentu podpisania umowy.

V. Przedmiot zaméwienia:

Dostosowanie posiadanej przez Zwigzek Gmin Regionu Plockiego dokumentacji normy PN-EN ISO
9001:2009 do wymogdéw okreslonych normg ISO 9001:2015, a w przypadku braku dokumentacji
wymaganej norma IS0 9001: 2015 jej opracowanie.

V1. Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje:

Dostosowanie posiadanej przez Zwigzek Gmin Regionu Ptockiego dokumentacji normy PN-EN [SO
9001:2009 do wymogdéw okreslonych normg ISO 9001:2015, a w przypadku braku dokumentacji
wymaganej norma IS0 9001: 2015 jej opracowanie w tym m.in:

a) przeglad posiadanej przez Zwigzek Gmin Regionu Plockiego dokumentacji Systemu

Zarzadzania Jako$cig wg normy PN - EN IS0 9001:2009;
b) dostosowanie istniejacej dokumentacji do standardéw normy 1SO 9001:2015;
c) opracowanie dokumentacji wymaganej przez norme 1SO 9001:2015;

d) pomocidoradztwo przy opracowaniu analiz ryzyka i zagrozen;
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e) doradztwo w zakresie wdrozenia zapiséw normy ISO 9001:2015.

VII. waluta
Waluta w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zapytania ofertowego
to PLN. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres i.osowska@zgrp.pl lub w formie papierowej
do Biura Zwigzku Gmin Regionu Ptockiego, ul. Zglenickiego 42, 09-411 Plock, pok. nr 19 do dnia
26.05.2017 r. do godz. 16:00

2. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu Ofertowym - zal. Nr 1 do Zaproszenia.

3. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie, fax-em. (024) 366 03 00 wew. 5, e-mailem:
i.osowska@zgrp.pl.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje fax-em, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

Wykonawcy przedstawiajg oferte, ktorej tre$¢ musi odpowiadaé treci zaproszenia.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe upowazniona do

reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgce;

cenie oferty.

8. Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, poczgwszy od numeru 1 na
pierwszej stronie oferty. Zamawiajacy dopuszcza nie stawianie numeréw na pustych stronach.

9. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany w tekécie oferty musza by¢ parafowane
przez osobe podpisujgcy oferte.

10. Termin zlozenia oferty - 26.05.2017 r. godz. 16:00

O Ln

IX. Ofert ; T
1) nazwa i adres zleceniodawcy,

2) NIP,

3) REGON o ile osoba prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza,

4) o$wiadczenie o akceptacji zakresu i warunkow zlecenia,

5) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
ofertowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych (Dz. U. 2 2002r. Nr
101, poz. 926 z pdézn. zm.),

X. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Iwona Osowska - Hejcelman - specjalista ds. organizacyjno - kadrowych, tel. (24) 366 04 29, e-mail:
i.osowska@zgrp.pl.

XI. Kryterium wyboru:
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Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty nastepujacymi kryteriami:

Cena-100 %

XIIL. Tryb oceny ofert i ogloszenia wynikéw

1. Wyjasnienia treéci ofert i poprawienie oczywistych omytek.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcéw uzupelnien (jezeli nie
naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Moze rowniez
zwracac sie z prosbami o poprawienie oczywistych omytek i btedow rachunkowych.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentdéw, oswiadczen, wykazow, danych i informacji.

3. Ogloszenie wynikéw postepowania.
Wykonawcy, ktorzy ztoza oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na fax lub adres
pocztowy) niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.

XIIIL Odrzucenie ofert
Wykonaweca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:
1. w przypadku niespetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
2. w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem,
3. wprzypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

XIV. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

XV. Pozostale informacje
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupekienia treéci Zapytania Ofertowego,
przed uptywem terminu na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci Zapytania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom (e-mailem lub fax lub pocztg).
2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia treéci Zapytania Ofertowego beda wymagaly
zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert o czas potrzebny na dokonanie
zmian w ofercie.

XVI. Finansowanie
Zamowienie jest finansowane ze srodkdw publicznych.

XVILI. Przyjecie prac i warunki ptatnosci
1. Podana w ofercie kwota wykonania ustugi musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
Zamawiajacego okreslone w niniejszym zapytaniu.
2. Podana w ofercie kwota wykonania ustugi musi obejmowac¢ wszelkie koszty jakie poniesie
Wykonaweca z tytutu naleznej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji ustugi.
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Oferta winna uwzglednia¢ cene brutto wykonania catego zamdwienia.

Kwota zawarta w ofercie musi byc¢ okreslona jednoznacznie i jest kwotg ostateczng i stata.

Jezeli oferte ztozy osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej w cene oferty nalezy

wliczy¢ sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na podatek dochodowy,

ktore to Zamawiajacy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, zobowigzany bytby naliczy¢ i

odprowadzic.

6. 0Osoby wymienione w punkcie 5 zobowigzane bedg przed wystawieniem rachunku do ztozenia
stosownego oswiadczenia.

7. W przypadku gdy Wykonawca ubiegajagcym sie o wykonanie ustugi bedzie osoba fizyczna
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza cena, podana w formularzu, musi uwzgledni¢ stawke
podatku VAT i zostanie potraktowana jako cena brutto.

8. W przypadku gdy Wykonawca ubiegajacym sie o wykonanie ustugi bedzie osoba fizyczna nie
prowadzaca dziatalnosci gospodarczej lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg i
nie zatrudniajaca pracownikéw/ nie majaca podpisanych umoéw ze zleceniobiorcami zobowigzana
jest do prowadzenia i przedstawienia Zamawiajacemu wykazu liczby godzin poswigconych na
realizacje ustugi.

9. Zamawiajgcy przewiduje, Ze czas poswiecony na wykonanie ustugi nie powinien przekroczy¢ 520
godzin za wykonanie cato$ci Zamowienia.

10. Zwiekszenie liczby godzin moze nastapi¢ wytacznie za pisemng zgoda Zamawiajacego.

11. Wykonawca ponosi wytaczng odpowiedzialnos¢ z tytutu wad przedmiotu zaméwienia.

12. Cena brutto jest ceng ryczattows i stalg dla calego okresu realizacji zamowienia, tj.: niezalezng od
poziomu inflacji, od réznic kursow walutowych itp.

13. Wynagrodzenie Wykonawcy wyptacane bedzie wterminie 30 dni od przedlozenia przez
Wykonawce rachunku lub faktury VAT.

14. 0 ile Wykonawca wystawia¢ bedzie Zamawiajgcemu faktury VAT za wykonanie przedmiotu
niniejszej umowy w fakturach wystawianych Zamawiajgcemu, Wykonawca bedzie doliczal do
fakturowanej kwoty podatek VAT w zakresie i wysokosci zgodnej z obowigzujgcymi przepisami -
Ustawa o podatku od towardéw i ustug wraz z odpowiednimi aktami wykonawczymi - ktory
zostanie naliczony i zaptacony w kwotach naleznych wedlug przepisow Prawa w sprawie VAT,
obowiazujacych na dzien wystawienia faktury przez Wykonawce.

15. Jesli wynagrodzenie Wykonawcy wyptacane bedzie na podstawie rachunku wynagrodzenie
zostanie wyptacone Wykonawcy po potraceniu wszelkich podatkéw i skladek na powszechne
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne prawem obowigzujacych na dzien wystawienia przez
Wykonawce rachunku.

16. Jezeli Wykonawca nie otrzyma zaptaty zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy, to
Wykonawca bedzie uprawniony do otrzymania odsetek ustawowych (wedtug ustawy Kodeks
cywilny), obliczonych miesiecznie od kwoty niezaptaconej w okresie opdznienia.

17. Odsetki beda naliczane za okres, jaki uptynie od dnia, w ktéorym przypadal termin zaptaty (bez
wliczania tego dnia) do dnia, w ktérym zostat obcigzony rachunek Zamawiajacego (wliczajac ten
dzien).

18. Platnosci beda dokonywane przelewem bankowym na wskazane przez Wykonawce konto po
otrzymaniu przez Zamawiajacego oryginatu faktury VAT lub rachunku wtasciwie opisanych.

19. Platnikiem faktury bedzie - Zwigzek Gmin Regionu Ptockiego.

20. W przypadku jakiejkolwiek zmiany w opisie ptatnika Zamawiajgcy zobowiazuje sie powiadomi¢

Wykonawce o tym fakcie w terminie 7 dni od skutecznego powstania tej zmiany.

YL i 09
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21. Wykonawca pod rygorem wstrzymania platnosci zobowigzany jest do umieszczania na
wystawionej Fakturze VAT lub rachunku dodatkowych opiséw wg wzordw dostarczonych przez
Zamawiajacego.

22. W przypadku gdy Wykonawca wystawi fakture lub rachunek:

a. w ktérych kwota podatku wykazana w oryginale faktury lub faktury korygujacej jest
rézna od wykazanej na kopii,
b. niepotwierdzong kopig u Wykonawcy,
c. stwierdzajacg czynnosci, ktore nie zostaty wykonane,
d. podajaca kwoty niezgodne ze stanem faktycznym lub niezgodnie z niniejszg Umowa czy
Oferta,
e. potwierdzajgce czynnosci sprzeczne z prawem lub dokonane w celu obejscia ustawy dla
pozoruy,
zobowiazuje si¢ on do wyrdéwnania Zamawiajgcemu szkody powstatej w wyniku ustalenia
zobowiazania podatkowego, wraz z sankcjami i odsetkami natozonymi na Zamawiajgcego przez
organ skarbowy w kwotach wynikajacych z doreczonych decyzji.

23. Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajacego. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przeniesé
wierzytelnosci wynikajacych z umowy na osobe trzecia.

XVIII. Wykaz zalacznikéw
Zatacznik nr 1 - Formularz Ofertowy
Zalacznik nr 2 - Wzér umowy

Z powazaniem

p i ,I ‘
|

T |1 PRprOLp | -
zyna n:rw,-iKJ-'u Maciejowska

Q,”‘):n’::{l-‘.n Bidra
azku Gmir

1 Regionu Ptockie
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Nr sprawy: ZAO - A0.271.12.2017.10-H.
Zakacznik nr 1 do Zaproszenia

Formularz ofertowy

Przedmiotem zamoéwienia jest dostosowanie posiadanej
przez Zwigzek Gmin Regionu Plockiego dokumentacji
normy PN-EN ISO 9001:2009 do wymogéw okreslonych
norma ISO 9001:2015, a w przypadku braku dokumentacji
(wymaganej normag 1SO 9001: 2015 jej opracowanie
Zamawiajacy: Zwigzek Gmin Regionu Plockiego

ul. Zglenickiego 42, 09-411 Ptock

Zapytanie ofertowe -
Art. 4 pkt. 8 ustawy - Pzp

Nazwa Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

IAdres:

Nr telefonu/ Nr fax:

Adres e-mail:

Regon:
NIP:
Termin realizacji zamoéwienia 4 miesiace od dnia podpisania umowy
Poz. Nazwa ustugi Cena netto* Cena
Brutto*
1 2 3 4
1. Przedmiotem zamoéwienia jest Dostosowanie

posiadanej przez Zwigzek Gmin Regionu
Plockiego dokumentacji normy PN-EN ISO
9001:2009 do wymogow okreslonych norma
1SO 9001:2015, a w przypadku braku
dokumentacji wymaganej normg ISO 9001:
2015 jej opracowanie

* Cena brutto jest ceng ryczattows i statg dla catego okresu realizacji zamowienia, uwzglednia
wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w niniejszym zapytaniu oraz obejmuje wszelkie
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koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu naleznej oraz zgodnej zobowigzujacymi
przepisami realizacji ustugi, w tym koszty zakwaterowania, wyzZywienia, dojazdu personelu.

W przypadku gdy Wykonawca jest zwolniony z podatku VAT - wartos¢ podatku przeniesiona na
Zamawiajgcego - w cenie brutto Wykonawca winien uwzgledni¢ koszty jakie Zamawiajacy
poniesie w zwigzku z zakupem ustugi.

1. Oferujemy wykonanie prac objetych zamowieniem, zgodnie z wymogami przedmiotu zamdwienia
i zaproszenia do sktadania ofert dotyczacego dostosowania posiadanej przez Zwigzek Gmin
Regionu Ptockiego dokumentacji normy PN-EN ISO 9001:2009 do wymogéw okreslonych norma
ISO 9001:2015, a w przypadku braku dokumentacji wymaganej normg ISO 9001: 2015 jej
opracowania.

2. Wykonawca oswiadcza, iz zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa posiada
uprawnienia oraz nalezyta wiedze, umiejetnosci ipotencjal organizacyjno - techniczny
wymagane do wykonania przedmiotu niniejszej umowy z nalezytg staranno$cig, przyjmujac na
siebie odpowiedzialno$¢ za poprawnos¢ techniczng, merytoryczng, organizacyjng przedmiotu
zamoOwienia.

3. Wykonawca os$wiadcza, Zze wykonuje/ nie wykonuje* dziatalnos$ci gospodarczej i zatrudnia/ nie
zatrudnia* pracownikow*/ ma zawarte/nie ma zawartych* umow ze zleceniobiorcami.

4. Jednocze$nie Wykonawca zobowiazuje sie do poinformowania Zamawiajacego o zmianie sytuacji,
o ktorej mowa w ust. 3 w terminie poprzedzajacym termin wyptaty wynagrodzenia.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie¢ z tre$cia Zaproszenia do skladania ofert oraz zdobyliémy
konieczne informacje do przygotowania oferty.

6. Oswiadczamy, ze zawarty w Zaproszeniu do skladania ofert wzdér umowy zostal przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy sie¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
wymienionych w niej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7. Akceptujemy warunki ptatnosci okreSlone przez zamawiajacego w Zaproszeniu do skladania
ofert.

8. Wszelka korespondencje w sprawie przedmiotowego postepowania nalezy kierowaé do

9. Os$wiadczamy, Ze posiadamy niezbedng wiedze, doswiadczenie, potencjat osobowy i techniczny
do wykonania niniejszego zamdwienia.

DI ey
( podpis i pieczec osoby uprawnionej )
* niewtasciwe skreslic
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