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Zaproszenie do sktadania ofert

1 Zamawiajacy
Zwiazek Gmin Regionu Plockiego, ul. Zglenickiego 42, 09-411Plock, Budynek S, tel. 024 366 03 00,
fax 024 366 03 09

II Tryb postgpowania
Zapytanie ofertowe na podstawic art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (tj. Dz U. 2018 r.
poz. 1986)

III Kod CPV

30190000 — 7 — rézny sprzet i artykuly biurowe
30125110 — 5 — toner do drukarek laserowych/faxow
30124300 — 7 — bebny do maszyn biurowych

IV Przedmiot zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materialow biurowych, eksploatacyjnych do drukarek
i kserokopiarek oraz akcesoriéw komputerowych na potrzeby Biura Zwiazku Gmin Regionu Plockiego.

V Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych wg podziatu na:
1) czesc 1
2) czgsc 2

VI Waluta
Waluta w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego zapytania ofertowego to
PLN. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

VII Opis przedmiotu zaméwienia w ramach czesci I
Przedmiotem zaméwienia w ramach czesci 1 sa dostawy materialow eksploatacyjnych do drukarek
i kopiarek (tonery, tusze, bebny) oraz akcesoriow komputerowych (mysz komputerowa, klawiatury,
podkladki, listwy zasilajace, pendrive) do siedziby Biura Zwiazku Gmin Regionu Plockiego. Materialy
cksploatacyjne oraz akcesoria komputerowe beda dostarczane partiami (w formie zamowien czgsciowych)
w zaleznoéci od potrzeb Zamawiajacego. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia w ramach czesct |
znajduje si¢ w zalaczniku nr 1 tabela pn. ,,Cxedd I Oferowane materialy eksploatacyjne oraz akcesoria
komputerowe taja by¢ nowe, sprawne technicznie, bezpieczne, kompletne i gotowe do pracy. Przez
material eksploatacyjny Zamawiajacy rozumie produkt o parametrach nie gorszych niz wskazane oraz:

1. Fabrycznie nowy, nie regencrowany, pochodzacy z biezacej produkcji, wytworzony seryjnie w

cyklu produkeyjnym zgodnym z norma 15O 9001 oraz ISO 14001,
2. Opakowany hermetycznie, nie noszacy sladéw uszkodzen zewnetrznych oraz uzywania,
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3. Wydajnos¢, zgodnie z normg ISOIEC 19752 dla kaset z tonerem do drukarek
monochromatycznych, ISOIEC 19798 dla kaset z tonerem do kolorowych drukarek laserowych,
oraz ISOIEC 24711 dla wkladéw drukujacych, jest co najmniej taka jak materialu oryginalnego
zalecanego przez producentéw sprzetu,

4. Zapewnia jako$¢ wydruku co najmniej taka, jak material zalecany przez producenta sprzetu,

5. Nie ogranicza pelnej wspélpracy z oprogramowaniem wbudowanym w urzadzenie przez jego
producenta, monitorujacym stan zasobnikéw z tuszem lub tonerem,

6. W zadnym stopniu nie narusza praw patentowych ani innej wlasnosci intelektualnej,

7. Nie narusza praw gwarancyjnych producenta sprzetu.

Wykonawea jest obowiazany wykazaé, ze oferowane przez niego produkty spelniaja wymagania okreslone
przez Zamawiajacego, poprzez wpisanie nazwy oraz nazwy producenta produktu w kolumnie ,Marka
Producenta/ Nazwa Produktu”. Jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnosé, jakosé
lub  niezawodnos¢ dostarczanych produktéw odbiega na niekorzyéé od parametréw produktu
oryginalnego (pochodzacego od producenta urzadzenia, do ktorego material jest przeznaczony) lub jezeli
produkt nie sygnalizuje we wlasciwy sposdb stanu zuzycia tuszu, tonera, bebna moze zazadaé od
Wykonawcy zamiany materiatu oferowanego na material oryginalny, pochodzacy od producenta
urzadzenia. W przypadku reklamacji danej pozycji materialu eksploatacyjnego, Zamawiajacy moze zadac
dostaw przedmiotu oryginalnego w cenie okreslonej w formularzu ofertowym dla danej pozycji.

Wymagania Zamawiajacego dotyczace zamawianych materiatéw cksploatacyjnych oraz zasad
odbioru kaset po zuzytych materiatach eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawce:

1. Wykonawca zobowiazany jest do udzielenia gwarancji na caly okres uzytkowania materialu
cksploatacyjnego, az do wyczerpania ladunku barwiacego.

2. W przypadku, gdy toner spowoduje zabrudzenie mechaniczne urzadzenia przez wydostajacy sig
wklad barwigcy, Wykonawca zobowigzany bedzie do oczyszczenia urzadzen w budynku
Zamawiajacego na koszt wlasny.

3. Dostarczone w ramach umowy materialy eksploatacyjne muszg posiadaé na opakowaniach
zewnetrznych: informacj¢ o producencie, nazwe (symbol) materialu eksploatacyjnego, opis
zawartosci, wskazanie urzadzenia do jakiego jest przeznaczony.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia materialow eksploatacyjnych do siedziby
Zamawiajacego na swoj koszt. Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczania materialéw
eksploatacyjnych partiami, w formie zamowien czastkowych w  zaleznoici od potrzeb
Zamawiajacego. Podana wartosé w zalaczniku nr 1 jest wartoscia szacunkowa. Zamawiajacy
pisemnie, faksem, telefonicznie, badz droga elektroniczna zlozy zamoéwienie, ktore bedzie
zrealizowane przez Zamawiajacego.

5. Wykonawca zobowiazany bedzie do bezplatnego odbioru zuzytych toneréw, tuszy oraz bebnow
z siedziby Biura Zwiazku Gmin Regionu Plockiego, zlokalizowanej przy ul. Zglenickiego 42, 09-
411 Plock, budynek S, Plockiego Parku Przemyslowo-Technologicznego potwierdzony
wystawieniem  karty przekazania odpadu w ciagu 4 dni roboczych od zlozenia przez
Zamawiajacego dyspozycji przeslanej Wykonawcy pisemnie, faksem, telefonicznie lub droga
elektroniczna.
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VIII Opis przedmiotu zamowienia w ramach czesci I1
Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia w ramach czesci I znajduje si¢ w zalaczniku nr 1 tabela pn.
N S

Zamawiajacy informuje, ze w trakcie realizacji umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do
dostarczania artykulow biurowych partiami w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego do siedziby Biura
Zwigzku Gmin Regionu Plockiego. Wykonawca zobowijzany bedzie do dostarczenia materialow
biurowych do siedziby Zamawiajacego na swoj koszt. Oferowane materialy biurowe maja by¢ nowe,
sprawne technicznie, bezpieczne, kompletne, gotowe do pracy, nie noszace sladéw uszkodzen
zewnetrznych oraz uzywania. Materialy biurowe powinny spelnia¢ wszelkie przepisy oraz normy dot.
prawa dopuszczenia do uzytkowania w Polsce.

IX Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferte nalezy zlozyé w formie elektronicznej na adres b.guzmanska@zgrp.pl do dnia
27.11.2018t. do godz. 10:00 z dopiskiem w temacie ,,Oferta na materialy biurowe,
eksploatacyjne oraz akcesoria komputerowe”.

1o

Wykonawey przedstawia oferte, ktorej tres¢ musi odpowiadac tresci zaproszenia.

3. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng ofert¢ na jedna lub dwie czesci. Oferta powinna by¢
napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwala i czytelng
technika oraz podpisana przez osobe¢ upowazniona do reprezentowania Wykonawcy i zaciggania
zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

4. Wykonawca, przed uplywem terminu skladania ofert, moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, pod

warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub

wycofaniu.

X Wymagania, jakie powinni spelni¢ Wykonawcy zamoéwienia w zakresie dokumentéw i
o$wiadczen:

1. Wypelnione zalaczniki nr 1, 2, 3.

2. Zaswiadczenie uprawniajace do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, objetej
przedmiotem niniejszego zamowienia (kserokopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej lub KRS — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiccy przed terminem
zlozenia oferty).

XI Warunek udzialu w zfozeniu oferty

1. Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

2. Wykonawca dysponuje potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
Wykonawca zapewnia, iz zlozona oferta bedzie w 100% spelniala warunki zaproszenia do
skladania ofert.

4. Wykonawca zapewnia, ze przedmiot zamowienia jest nowy 1 wolny od wad.

XII Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej ofert bedzie kierowat si¢ kryteriami dla ktérych
przypisal poszczegolne wagi:

1. Cena—60%

2. Termin czastkowych dostaw przedmiotu zamowienia — 40 %
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1Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, podanej przez Wykonawee w formularzu oferty. Zamawiajacy przyzna punkty wg
nastepujacego wzoru:

C= Cmin/Cb X100 = cervrrriiieiinnnns pkt-

, gdzie

C — wartos¢ punktowa oferty

Cnin — najnizsza cena brutto sposrod wszystkich waznych ofert
Cy — cena brutto oferty badanej

2 Kryterium ,,Termin czastkowych dostaw przedmiotu zamowienia” — T — punkty w kryterium
»lermin dostaw przedmiotu zamowienia” zostana przyznane wg nastgpujacych terminéw realizacji
czgstkowych zamowien dostaw do Biura Zwiazku Gmin Regionu Plockiego:

od 1-2 dni — 30 pkt.

od 3 — 5 dni - 10 pkt.

powyzej 5 dni — 0 pkt.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana ta z najwicksza iloscia punktéw, stanowiacych sume punktow
przyznanych w kazdym kryterium z uwzglednieniem wagi procentowej danego kryterium, obliczonych wg
WZzOoru:

P=Cx60%+Tx40%
, gdzie
P — laczna liczba punktéw przyznana ofercie badanej
C — liczba punktow przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena”
T — liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,, Termin czastkowych dostaw przedmiotu
zamowienia”

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawecy, ktory
uzyska najwyzsza liczbe punktow w ostatecznej ocenie punktowe;j.

Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie (otrzymaly taka sama liczbe punktdéw), Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

XIII Okres trwania ustugi: od daty podpisania umowy do 31.12.2019 .

XIV Tryb oceny ofert i ogloszenia wynikow
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow uzupelnien (jezeli nie
naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnienn dotyczacych tresci zlozonych ofert. Moze roéwniez
zwracac si¢ z prosbami o poprawienie oczywistych omylek i bledéw rachunkowych.
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2. Wszelkie uzupelnienia oraz informacje Wykonawcy przekazuja Zamawiajacemu fax-em. 024 366

03 09 lub e-mailem: b.guzmanska@zgrp.pl

3. Jezeli Wykonawcy przekazuja uzupelnienia oraz informacje fax-em lub e-mailem Zamawiajacy
niezwlocznie potwierdza fakt ich ottrzymania.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo  sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentdw, oswiadezen, danych i informacii.

5. Wykonawcy, ktorzy zloza oferty zostana zawiadomieni o wynikach postgpowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na fax lub adres
pocztowy) niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.

XV Odrzucenie ofert
Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postgpowania:
- w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem,
- w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

XVI Uniewaznienie post¢gpowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

XVII Pozostate informacje
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupelnienia treéci zapytania ofertowego,
przed uplywem terminu na skladanie ofert.
2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia tresci zapytania ofertowego beda wymagaly zmiany
tresci ofert, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian
w ofercie.

XVIII Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Beata Guzmanska, b.guzmanska(@zgrp.pl, tel. 024 366 03 00 wew. 6[1].

XIX Wykaz zatacznikow:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy czesc 11 czesé 11
Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie

Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie

7 powazaniem
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