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ZA0-A0.271.6.2020. UD Plock, dnia. 27.08.2020 t.

Zaproszenie do skfadania ofert

I. Zamawiajacy
Zwigzek Gmin Regionu Plockiego
ul. Zglenickiego 42, Budynek S, 09-411P}ock,
e-mail: zgrp@zgtp.pl, tel. 024 366 03 00, fax 024 366 03 09

II. Tryb postgpowania
Zaproszenie do sktadania ofert na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 . Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 t. poz. 1843, z 2020 t. poz. 288)

ITI. Kod CPV
30190000 — 7 — rézny sprzet i artykuly biurowe
30125110 — 5 — toner do drukarek laserowych/faxéw
30124300 — 7 — bebny do maszyn biurowych

IV. Przedmiot zamé6wienia
Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych, eksploatacyjnych do
drukarek ikserokopiarek oraz akcesoriéw komputerowych na potrzeby Biura Zwiszku Gmin
Regionu Plockiego.

V. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é skladania ofert cze$ciowych wg podziatu na:
1) czesé 1
2) czesé 2

VI. Waluta
Waluta w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego zaproszenia do sktadania
ofert to PLN. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

VII. Opis przedmiotu zaméwienia w ramach czescei I

Przedmiotem zamoéwienia w ramach czesci I sa dostawy matetialéw eksploatacyjnych do drukarek
1 kopiarek (tonery, tusze, bebny) oraz akcesoriéw komputerowych (mysz komputetowa, klawiatuty,
podkiadki, listwy zasilajace, pendrive) do siedziby Biura Zwiazku Gmin Regionu Plockiego. Matetialy
eksploatacyjne oraz akcesoria komputerowe beda dostarczane partiami (w formie zaméwien
czesciowych) w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia
w ramach czesci I znajduje si¢ w zataczniku nr 1 tabela pn. ,,C3fI”. Oferowane materialy eksploatacyjne
oraz akcesoria komputerowe maja by¢ nowe, sprawne technicznie, bezpieczne, kompletne i gotowe do
pracy. Przez material eksploatacyjny Zamawiajacy rozumie produkt o parametrach nie gorszych niz
wskazane oraz:

1. Fabrycznie nowy, nie regenerowany, pochodzacy z biezacej produkcji, wytworzony setyjnie

w cyklu produkcyjnym zgodnym z norma ISO 9001 oraz ISO 14001,
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2. Opakowany hermetycznie, nie noszacy sladow uszkodzen zewnetrznych oraz uzywania,

3. Wydajnos¢, zgodnie z norma ISOIEC 19752 dla kaset z tonerem do drukarek
monochromatycznych, ISOIEC 19798 dla kaset z tonerem do kolorowych drukarek laserowych,
oraz ISOIEC 24711 dla wkladéw drukujacych, jest co najmniej taka jak materiatu oryginalnego
zalecanego przez producentdw sprzetu,

4. Zapewnia jako$¢ wydruku co najmniej taka, jak material zalecany przez producenta sprzetu,

Nie ogranicza pelnej wspolpracy z oprogramowaniem wbudowanym w urzadzenie przez jego

producenta, monitorujacym stan zasobnikéw z tuszem lub tonerem,

6. W zadnym stopniu nie narusza praw patentowych ani innej wlasnosci intelektualne;j,
7. Nie narusza praw gwarancyjnych producenta sprzetu.
Wykonawca jest obowiazany wykazaé, ze oferowane przez niego produkty spelniaja wymagania

o

okreslone przez Zamawiajacego, poprzez wpisanie nazwy oraz nazwy producenta produktu
w kolumnie ,,Marka Producenta/ Nazwa Produktn”. Jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi,
1z wydajnosc¢, jakosc lub niezawodno$¢ dostarczanych produktéw odbiega na niekorzys¢ od parametrow
produktu oryginalnego (pochodzacego od producenta urzadzenia, do ktérego material jest
przeznaczony) lub jezeli produkt nie sygnalizuje we wlasciwy sposéb stanu zuzycia tuszu, toneta, bebna
moze zazada¢ od Wykonawcy zamiany materialu oferowanego na material oryginalny, pochodzacy od
producenta urzadzenia. W przypadku reklamacji danej pozycji materiatu eksploatacyjnego, Zamawiajacy
moze zada¢ dostaw przedmiotu oryginalnego w cenie okreslonej w formularzu ofertowym dla danej

pozycji.

Wymagania Zamawiajacego dotyczace zamawianych matetialéw eksploatacyjnych oraz zasad
odbioru kaset po zuzytych materiatach eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawce:

1. Wykonawca zobowiazany jest do udzielenia gwarancji na caly okres uzytkowania materiatu
eksploatacyjnego, az do wyczerpania tadunku barwiacego.

2. W przypadku, gdy toner spowoduje zabrudzenie mechaniczne urzadzenia przez wydostajacy sie
wkiad barwiacy, Wykonawca zobowiazany bedzie do oczyszczenia urzadzen w budynku
Zamawiajacego na koszt wlasny.

3. Dostarczone w ramach umowy materialy eksploatacyjne musza posiada¢ na opakowaniach
zewnetrznych: informacje o producencie, nazwe (symbol) materialu eksploatacyjnego, opis
zawartosci, wskazanie urzadzenia do jakiego jest przeznaczony.

4. Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczenia materiatéw eksploatacyjnych do siedziby
Zamawiajacego na swoj koszt. Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczania matetialéw
eksploatacyjnych partiami, w formie zamowien czastkowych w zaleznoSci od potrzeb
Zamawiajacego. Podana wartos¢ w zalaczniku nr 1 jest wartoscia szacunkowa. Zamawiajacy
pisemnie, faksem, telefonicznie, badZz droga elektroniczng zlozy zamoéwienie, ktére bedzie
zrealizowane przez Zamawiajacego.

5. Wykonawca zobowiazany bedzie do bezplatnego odbiotu zuzytych tonerdw, tuszy oraz bebnoéw
z siedziby Biura Zwiazku Gmin Regionu Plockiego, zlokalizowanej przy ul. Zglenickiego 42, 09-
411 Plock, budynek S, Plockiego Patku Przemystowo-Technologicznego potwietdzony
wystawieniem karty przekazania odpadu w ciagu 4 dni roboczych od zlozenia przez Zamawiajacego
dyspozycji przestanej Wykonawcy pisemnie, faksem, telefonicznie lub droga elektroniczng.

VIII. Opis przedmiotu zamdéwienia w ramach czesci II
Szczegbdlowy opis przedmiotu zamébwienia w ramach czesci II znajduje si¢ w zalaczniku nt 1 tabela
pn. ,,Ceé 11
Zamawiajacy informuje, Ze w trakcie realizacji umowy, Wykonawca zobowiazany bedzie do
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dostarczania artykutéw biurowych partiami w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego do siedziby
Biura Zwiazku Gmin Regionu Plockiego. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia
materialéw biurowych do siedziby Zamawiajacego na swoj koszt. Oferowane materiaty biurowe maja
by¢ nowe, sprawne technicznie, bezpieczne, kompletne, gotowe do pracy, nie noszace sladéw
uszkodzen zewnetrznych oraz uzywania. Materiaty biurowe powinny speltniaé wszelkie przepisy oraz
normy dot. prawa dopuszczenia do uzytkowania w Polsce.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej na adres u.dabkowska@zgrp.pl do dnia
03.09.2020 r. do godz. 10:00 z dopiskiem w temacie ,,Oferta na materialy biurowe,
eksploatacyjne oraz akcesoria komputerowe”.

2.  Wykonawcy przedstawia oferte, ktorej tres¢ musi odpowiadac tresci zaproszenia.

3. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte na jedna lub dwie czesci. Oferta powinna byé
napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna trwala i czytelng
technika oraz podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy
1 zaciagania zobowiazan w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty.

4. Wykonawrca, przed uplywem terminu skladania ofert, moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu.

X. Wymagania, jakie powinni spelni¢ Wykonawcy zamoéwienia w zakresie dokumentéw
i o$wiadczen:

1. Wypelnione zataczniki nr 1, 2, 3.

2. Zaswiadczenie uprawniajace do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, objetej
przedmiotem niniejszego zamoéwienia (kserokopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej lub KRS — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem
zlozenia oferty). '

XI. Warunek udziatu w ztozeniu oferty
1. Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.
2. Wykonawca dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
3. Wykonawca zapewnia, iz zlozona oferta bedzie w 100% spelniala warunki zaproszenia do
sktadania ofert.
4. Wykonawca zapewnia, Ze przedmiot zamdwienia jest nowy 1 wolny od wad.

XII. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej ofert bedzie kierowat si¢ kryteriami dla ktérych
przypisal poszczegélne wagi:
1. Cena — 60 %
2. Termin czastkowych dostaw przedmiotu zamoéwienia — 40 %

1. Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia, podanej przez Wykonawce w formularzu oferty. Zamawiajacy przyzna punkty wg

nastepujacego wzoru:

C = Cmin/Cb x100 = . .oirieriiiennenneen pkt.
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, gdzie

C — warto$¢ punktowa oferty

Chnin — najnizsza cena brutto sposréd wszystkich waznych ofert
Cp — cena brutto oferty badanej

2. Kryterium ,Termin czastkowych dostaw przedmiotu zaméwienia® — T — punkty
w kryterium ,,Termin dostaw przedmiotu zamoéwienia” zostana przyznane wg nastepujacych
termin6w realizacji czastkowych zaméwien dostaw do Biura Zwigzku Gmin Regionu Plockiego:
od 1-2 dni - 30 pkt.
od 3 -5 dni — 10 pkt.
powyzej 5 dni — 0 pkt.

Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana ta z najwieksza iloscia punktéw, stanowiacych sume
punktéw przyznanych w kazdym kryterium z uwzglednieniem wagi procentowej danego kryterium,
obliczonych wg wzoru:

P=Cx60%+ T x40 %

, gdzie

P — laczna liczba punktéw przyznana ofercie badanej

C —liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w krytetium ,,Cena”

T -liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Termin czastkowych dostaw
przedmiotu zaméwienia”

Zamawlajacy udzieli zamoéwienia Wykonawecy, ktoérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawecy,
ktory uzyska najwyzsza liczbe punktéw w ostatecznej ocenie punktowe;.

Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie (otrzymaly taka sama liczbe punktéw), Zamawiajacy wezwie
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.

XIII. Okres trwania ustugi:
Od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 t.

XIV. Ttyb oceny ofert i ogloszenia wynikéw

1. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw uzupelnieni (jezeli nie
naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofett. Moze téwniez
zwracac si¢ z prosbami o poprawienie oczywistych omytek i bledéw rachunkowych.

2. Wszelkie uzupelnienia oraz informacje Wykonawcy przekazuja Zamawiajacemu fax-em. 024 366
03 09 lub e-mailem: u.dabkowska@zgtp.pl

3. Jezeli Wykonawcy przekazuja uzupelnienia oraz informacje fax-em lub e-mailem Zamawiajacy
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen, danych i informacji.
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5. Wykonawcy, ktotzy zloza oferty zostana zawiadomieni o wynikach postgpowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na fax lub adres
pocztowy) niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.

XV. Odrzucenie ofert
Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postgpowanta:
- w ptzypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zaproszeniem do skladania ofert,
- w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

XVI. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

XVII. Pozostafe informacje
1. Zamawiajacy zasttzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupelnienia tresci zapytania ofertowego,
przed uptywem terminu na skladanie ofert.
2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia tresci zapytania ofertowego beda wymagaly zmiany
tredci ofert, Zamawiajacy ptzediuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian
w ofercie.

XVIII. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Urszula Dabkowska, u.dabkowska@zgtp.pl, tel. 024 366 03 03.

XIX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamdwienia publicznego

Zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 . w sptawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozpotrzadzenie o ochronie danych) — dalej réwniez jako ,,RODQO?”), informujemy Pania/Pana o

zasadach przetwatzania Pani/Pana danych osobowych oraz o prawach z zakresu ochrony danych

osobowych ptzystugujacych Pani/Panu na gruncie RODO.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez Zwiazek Gmin Regionu
Plockiego, adres: ul. Zglenickiego 42, 09-411 Plock jest Zwiazek Gmin Regionu Ptockiego (dalej
réwniez jako ,,ADO”).

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozliwy za posrednictwem poczty
elektronicznej e-mail: iod@zgrp.pl .

3. ADO przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa,
zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:

a. wypelnienia obowiazkéw prawnych ciazacych na ADO;

b. realizacji zawartych przez ADO umow;

c. na podstawie udzielonej ptzez Pania/Pana zgody — w zakresie i celu okreslonym w tresci
zgody.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga by¢:

a. otgany wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na
zlecenie organéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw
powszechnie obowlazujacego prawa;
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b. inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z ADO przetwarzaja dane
osobowe dla ktérych administratorem danych osobowych jest ADO.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu,
w ktorym sa przetwarzane, a po jego zrealizowaniu przez czas okreslony przez przepisy
powszechnie obowiazujacego prawa lub okres wygasniecia roszczen zwigzanych z realizacja celu
przetwarzania danych osobowych.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, jesli przepisy RODO na to wskazuja,
przystuguja Pani/Panu nastepujace uprawnienia:

a. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b. prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych
—w przypadku gdy dane sa nieprawidtowe lub niekompletne;
c. prawo do zadania usuniecia danych osobowych;
d. prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych;
e. prawo do przenoszenia danych —w przypadku gdy tacznie spetnione sa nastepujace przestanki;
f. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do
cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wplywu na zgodnosé
przetwarzania, ktotego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowiazujacym
prawem.

9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez ADO
Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych. (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).

10. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa,
w pozostalym zakresie przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa si¢ na podstawie
Pani/Pana dobrowolnej zgody.

11. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

XX. Wykaz zatacznikow:
Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy czesé 11 czeéé 1T
Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie
Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie
Zatacznik nr — Wzér Umowy

Z powazaniem

KatT} -yna Roguc

t’(l*ﬂ/ll aciejowska

Sporzadzila: Urszula Dabkowska, 24 366 03 03, e-.mail: u.dabkowska@zgrp.pl
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