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ZAPROSZENIE DO SKEDANIA OFERT

I. Zamawiajacy
Zwigzek Gmin Regionu Ptockiego, ul. Zglenickiego 42, 09-411 Plock, Budynek S,
tel. 24 366 03 00 wew. 8[1], fax 024 366 03 09 wew. 8 [4]
II. Tryb postepowania
Zapytanie ofertowe na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. 2018 poz. 1986)
III. KodCPV
39294100-0 - Artykuty informacyjne i promocyjne
IV. Przedmiot zamoéwienia
+Wydruk i dostawa naklejek informacyjnych dla Biura Zwigzku Gmin Regionu
Plockiego w ilosci 24 000 sztuk”
V. Specyfikacja przedmiotu zamoéwienia, stanowi Zalacznik nr 1 do zaproszenia
do sktadania ofert.
VI. Termin realizacji zamoéwienia
Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot zamdwienia, zgodnie ze ztozong
oferta od dnia podpisania umowy.
VII. Forma i miejsce skladania ofert
Oferte nalezy zlozy¢ droga elektroniczng na adres e-mail: k.wybult@zgrp.pl, podajac
cene netto i brutto.
VIII. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze
warunki:
1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jesli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
2. Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie.
3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia.
4, Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

5. Zapewniaja, iz zlozona oferta bedzie w 100% speilniata warunki zaproszenia
do sktadania ofert.
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IX.
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6. Przedmiot Zamdwienia dostarczony w ramach zaméwienia jest nowy i wolny od wad
oraz pochodzi z oficjalnego punktu dystrybucyjnego.

7. Koszt dostawy Przedmiotu Zaméwienia do Biura Zwigzku Gmin Regionu Ptockiego
pokrywa Wykonawca.

8. Wykonawca wystawi fakture VAT, po zatwierdzeniu przedtozonego protokotu
zdawczo - odbiorczego sporzadzanego przez Zamawiajacego w ciagu 3 dni
roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu dostawy przedmiotu zaméwienia.

9. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie do
przedstawienia Zamawiajacemu wersji naklejki przygotowanej do druku, przed jej
drukiem, w celu wniesienia ewentualnych poprawek.

Zamawiajacy przewiduje nastepujace kryteria oceny ofert:

Oferta, ktéra otrzyma najwigksza, ftaczng ilo$¢ punktéw uznana zostanie

za najkorzystniejsza. Ocena ogélna poszczegdlnych ofert dokonywana bedzie w oparciu

0 ponizsza formute:

Cena-55%
Termin dostawy przedmiotu - 45 %

Kryterium: ,Cena” - Cena bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie
Przedmiotu Zaméwienia, podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

W kryterium ,Cena”, oferta otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku liczbe
punktéw wynikajaca z dziatania:

C= len/Cb x100 = .......pkt

gdzie,

C - liczba punktéw, jakie otrzymata oferta badana za kryterium ,Cena”,
Cmin - najnizsza cena brutto sposréd wszystkich waznych ofert,

Ch~ cena brutto oferty badane;.

Punkty w kryterium - ,Termin dostawy przedmiotu zaméwienia” - zostang
przyznane

wg nastepujacych termindéw realizacji zaméwienia:

od1- 7dni-45 pkt;

od 8 - 10 dni - 30 pkt;

od 11 - 12 dni - 15 pkt;

powyzej 12 dni - 0 pkt.

® o e

Za najkorzystniejszg oferte cenowa zostanie uznana ta z najwieksza iloécia punktéw,
stanowigcych sume punktéw przyznanych w kazdym kryterium, z uwzglednieniem wagi
procentowej danego kryterium obliczonego wg wzoru :
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P=Cx55%+Tx45%

,gdzie:

P - taczna liczba punktéw przyznana ofercie badanej;

C - faczna liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,Cena”;

T - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,Termin dostawy
przedmiotu zaméwienia”.

Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie (otrzymaty taka sama liczbe punktow),
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do przekazania w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych, niz
zaoferowane w ofertach pierwotnych.

X. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu Ofertowym - Zatacznik nr 2 do Zaproszenia
do sktadania ofert. T y
2. Oferte cenowa nalezy przesta¢ do dnia A2.05.40/%, do godziny A_J’i:na adres
e-mail: kwybult@zgrp.pl 2z dopiskiem w temacie wiadomosci: ,Wydruk i dostawa
naklejek informacyjnych dla Biura Zwigzku Gmin Regionu Plockiego w ilosci 24 000
sztuk”,
3. Wykonawca przedstawi oferte, ktérej tres¢ musi odpowiadaé tresci Zaproszenia do
sktadania ofert.
4, Oferty niekompletne, nieczytelne lub ztoZone po terminie nie beda rozpatrywane.
XI. Osobyupowaznione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Katarzyna Wybult - Specjalista ds. IT, e-mail: kwybult@zgrp.pl, tel. 24 366 04 27 wew. 7
XII.  Odrzucenie ofert:
Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania w przypadku:
1. Niespelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu.
2. Niezgodnosci oferty z niniejszym Zaproszeniem do sktadania ofert.
XIII. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny na kazdym etapie postepowania lub zamknigcia postepowanie bez wyboru
ktorychkolwiek z ofert.
XIV. Pozostate informacje:
1. Zamawiajgcy =zastrzega sobie mozliwos¢é zmiany lub uzupeinienia Zaproszenia
do skitadania ofert, przed uplywem terminu na skiadanie ofert. Informacja
o wprowadzeniu zmiany lub uzupeinienia tresci Zaproszenia do sktadania ofert zostanie
umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Zwigzku Gmin Regionu Plockiego
(http://www.zgrp.bip.org.pl/).
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2. Jezeli wprowadzone zmiany beda wymagaty zmiany lub uzupelnienia tredci Zaproszenia
do sktadania ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofercie. .

3. W przypadku oczywistej omytki pisarskiej lub rachunkowej Zamawiajgcy moze
poprawi¢ oczywista omytke pisarska lub rachunkowg lub wezwaé oferenta do zlozenia
wyjasnien ztozonej oferty.

4. Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO - Zatacznik nr 3 do Zaproszenia
do sktadania ofert.

5. Zamawiajacy zawrze umowe (Wzér Umowy, stanowi Zalgcznik nr 4 do niniejszego
zaproszenia) z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza
oraz ktéry spelni wymogi okreslone w Zaproszeniu do sktadania ofert. O terminie
zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce droga mailowg wraz z
informacja o wynikach postepowania.

6. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane
z realizacja przedmiotu zamoéwienia, niezbedne dla prawidiowego i pelnego jego
wykonania oraz uwzglednia¢ wszelkie oplaty, a takze podatki wynikajace z realizacji
zamoéwienia, jak réwniez ewentualne upusty i rabaty skalkulowane przez Wykonawce.

7. Cena jednostkowa netto przedstawiona w formularzu ofertowym musi by¢ wyrazona w
polskich ztotych, liczbowo, z doktadnoscia do czterech miejsc po przecinku.

8. Wykonawca przedstawiajac wartoé¢ brutto przedmiotu zamoéwienia w formularzu
ofertowym musi uwzgledni¢ nalezny podatek VAT. Prawidtowe ustalenie stawki
naleznego podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz o podatku akcyzowym. Zastosowanie przez
Wykonawce stawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej z obowigzujacymi
przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

9. Zamawiajacy odméwi odbioru dostarczonego przedmiotu umowy, w przypadku:

a) stwierdzenia niezgodnosci asortymentu, ilosci lub jakosci z przedmiotem

zamowienia, specyfikacjg przedmiotu zaméwienia; rozbieznoéci pomiedzy cechami
dostarczonego przedmiotu zamdwienia, a przedstawionym w specyfikacji
przedmiotu zaméwienia, stanowiacy zatacznik nr 1 do zaproszenia do sktadnia ofert,

b) uszkodzenia lub wady uniemozliwiajacej uzycie przedmiotu zamdwienia w jego
pelnym zakresie,

¢) w przypadku okreslonym w pkt. XIV ppkt 9 lit. a, b przedstawiciel Zamawiajacego,
sporzadza protokét zawierajacy przyczyny odmowy odebrania przedmiotu
zamdwienia, a Wykonawca zobowiazany jest niezwlocznie, nie pézniej niz
w terminie 6 dni roboczych do wymiany przedmiotu zaméwienia na nowy, wolny
od tych wad o tych samych lub lepszych parametrach towar zgodny z Przedmiotem
Zamowieniem i dostarczenia go do siedziby Zamawiajgcego na wlasny koszt.
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10. W przypadku, gdy oferta zawiera cene razaco niska, Zamawiajacy moze wezwaé do
ztozenia wyjasnien, przy czym wezwanie kierowane jest tylko do Wykonawcy, ktérego
oferta jest najkorzystniejsza. Brak wyjaénienia lub uznanie ich przez Zamawiajacego za
nieprzekonywujace powoduje odrzucenie oferty.

11. W przypadku, gdy oferent nie zalgczyl wszystkich wymaganych dokumentéw lub
o$wiadczen lub sa one niezgodne z zapisami zaproszenia, Zamawiajacy wzywa do ich
uzupetnienia, przy czym wezwanie kierowane jest tylko oferentéw, ktérych oferta jest
najkorzystniejsza. Brak uzupeinienia dokumentéw lub o$wiadczen we wskazanym
terminie powoduje odrzucenie oferty.

12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu zastosowanie majg przepisy
kodeksu cywilnego.

13.Jezeli oferent, ktérego oferta zostalta wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert. W takim
przypadku zastosowanie maja czynnosci okreslne z pkt. 111 12.

XV. Wykaz zalacznikow:

1. Zatacznik nr 1 - Specyfikacja techniczna,

2. Zatgcznik nr 2 - Formularz Ofertowy,

3. Zalgcznik nr 3 - Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO,

4. Zatgcznik nr 4 - Wzér Umowy.

Z powazaniem,
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Otrzymuija:
1. Adresat
2. a/fa

Sporzadzita: Katarzyna Wybult, tel. 24 366 04 27 wew. 7, e-mail: k.wybult@zgrp.pl
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