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spisana w dniu .......cccoevrevee. 2018 roku, w Plocku, pomiedzy ;

Zwigzkiem Gmin Regionu Plockiego z siedziba w Plocku, ul. Zglenickiego 42, NIP: 774-19-77-335, REGON:

610216771 reprezentowanym w niniejszej umowie przez :
Panig Katarzyna Rogucka- Maciejowska Dyrektorem Biura Zwiazku Gmin Regionu Plockiego.
zwang w dalszej treSci umowy ,Zamawiajacym,,

a

B i

zwanym w dalszej tresci umowy ,Wykonawca,,

o nastepujacej tresci:

1.

Wstep
§1
Niniejsza umowa zostata zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych w zwigzku z realizacja

wydatkéw o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci 30 000 euro.

Zrédtem pochodzenia $rodkéw na wynagrodzenie Wykonawcy jest Budzet Zwigzku Gmin Regionu Plockiego na 2018
rok . Dzial 900, Rozdziat 90002, 90095.

Przedmiot umowy
§2
Moca niniejszej umowy Zamawiajacy powierza do wykonania, a Wykonawca zobowiazuje sie wykonaé zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, normami i potrzebami Zamawiajgcego:
1) ustugi pocztowe polegajace na:
a) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych, krajowych, a w razie

niemoznosci ich doreczenia, zwrocie tych przesytek Zamawiajacemu;

b) dostarczaniu przez Wykonawce przesytek pocztowych do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca w
kraju, a zwlaszcza do wszystkich wlascicieli nieruchomosci na terenie gmin: Bielsk, Brudzen Duzy, Bodzandw,
Bulkowo, Czerwinsk nad Wistg, Drobin, Gabin, Gostynin, tack, Nowy Duninéw, Plock, Pacyna, Radzanowo, Stupno,

Stara Biala, Starozreby, Szczawin Koscielny, Wyszograd;

¢) doreczaniu do siedziby Zamawiajacego potwierdzenia odbioru przesytki (ZPO) przez adresata niezwlocznie po
dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pézniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia. W przypadku
nieobecnodci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie
dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub przesytke. Po uplywie terminu

odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

2) ushugi transportowe - odbioru raz dziennie przesytek z siedziby Biura Zwiazku Gmin Regionu Plockiego,
zlokalizowanej przy ul. Zglenickiego 42, Budynek S Plockiego Parku Przemystowo - Technologicznego od

poniedziatku do czwartku w godzinach od 14:30 do 15:00 i w piatek w godzinach od 13:30 do 14:00.

Umowa zostaje zawarta do kwoty brutto w  wysoko$Ci e, PLN (stownie zlotych

..) w tym podatek VAT zgodnie z oferta Wykonawcy. Podane w
Zatgczniku nr 1 do umowy ilosci poszczegélnych przesytek listowych nadawanych w obrocie krajowym majg charakter
szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania badZ zwiekszenia ilo§ci wskazanych przesytek co
nie jest odstapieniem od umowy. Wykonawca z tego tytutu nie moze wystapi¢ z roszczeniami w stosunku do

Zamawiajacego. /
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Szczegdtowe zestawienie ilo§ciowo - wartosciowe przesylek listowych nadawanych w obrocie krajowym stanowi

Zatacznik nr 1 do umowy.

Zobowigzania Wykonawcy
§3
Wykonawca o$wiadcza, iz zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa posiada uprawnienia oraz
nalezytg wiedze, umiejetnosci i potencjat organizacyjno - techniczny wymagane do wykonania przedmiotu niniejszej
umowy z naleiytg staranno$cig, przyjmujac na siebie odpowiedzialnos¢ za poprawnos$¢ techniczng, merytoryczna,

organizacyjng przedmiotu zlecenia.

Wykonawca jest zobowiazany do wypetnienia wszelkich obowiazkéw wynikajgcych z niniejszej umowy w dobrej wierze i

przy dochowaniu najwyzszej staranno$ci, jako$ci oraz obowigzujacym prawem.
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu umowy w sposéb kompletny.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia nadania korespondencji.

Wykonawca zobowigzany jest, w razie konieczno$ci, umozliwi¢ nadanie korespondencji na terenie miasta Plocka, w
promieniu nie wiekszym niz 7 km od siedziby Biura Zwigzku Gmin Regionu Plockiego zlokalizowanego przy ul.

Zglenickiego 42, Budynek S Ptockiego Parku Przemystowo - Technologicznego.

Wykonawca zobowigzany jest do nadania przesylek objetych przedmiotem zaméwienia w dniu ich odbioru od

Zamawiajgcego.

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym telefonicznie. Przy
braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub usuniecia nieprawidtowosci w dniu odbioru, nadanie odebranych

przesytek nastapi w nastepnym dniu roboczym.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan oraz kompletno$¢ odebranych przesytek od chwili ich odebrania.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia. Odbiér przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i dat3 w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek wg poszczegélnych kategorii wagowych (dla przesytek
nierejestrowanych). Kopie pocztowych ksiazki nadawczej oraz kopie zestawienia dla przesytek nierejestrowanych sa

zwracane Zamawiajacemu.

Wykonawca zobowiazany jest w przypadku doreczenia przesylki innej niz adresat osobie uprawnionej do odbioru
przesytki (dorosty domownik, sasiad, ktéry zobowiazal sie do doreczenia, pelnomocnik, inna osoba legitymujaca sie
stosownym upowaznieniem) zapewnia odnotowanie tego faktu na zwrotnym potwierdzeniu odbioru, w bezposrednim
sasiedztwie pola zawierajacego date i podpis odbiorcy. Zwrotne potwierdzenie odbioru lub inny dokument trwale z nim
polaczony musi zawieraé¢ informacje niezbedne dla procesowego potwierdzenia prawidlowosci doreczenia: status

odbiorcy w stosunku do adresata (np. "dorosty domownik", "petnomocnik") oraz jego dane osobowe: imie, nazwisko oraz

adres (jesli nie jest domownikiem adresata).

Zobowiazania Zamawiajacego
§4
Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazywania Wykonawcy wszelkich posiadanych informacji niezbednych do

wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce. 4
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Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczenia na przesytkach rejestrowanych i nierejestrowanych nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podanym jednocze$nie w pocztowej ksiazce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona
czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki

nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczania na przesytkach rejestrowanych i nierejestrowanych w polu znaczkowym
(miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej) oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawca, umozliwiajacej identyfikacje operatora oraz

identyfikacje zawartej umowy o $wiadczenie ustug pocztowych, bedgcych przedmiotem niniejszej umowy.

Zamawiajgcy zobowiazuje sie do wiasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia zestawien dla przesylek w

stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych - wedlug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej, dokonywanych z
uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne rodzaje ustug, przesytki krajowe, ekonomiczne i priorytetowe - rejestr
nalezy sporzadza¢ w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek. Projekt
pocztowej ksiazki nadawczej podlegac¢ bedzie uzgodnieniu z Wykonaweca.

2) dla przesylek nierejestrowanych - zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej

partii przesytek.

Na zestawieniach o ktorych mowa w ust. 4 umieszczany bedzie nadruk lub piecze¢ okreslajaca pelna nazwe i adres

Zamawiajgcego (pieczec firmowa) a takze potwierdzenie dokonania optaty, o ktérej mowa w ust. 3.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i

uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Dokonanie zaptaty Wykonawcy odpowiedniej naleznosci za wykonywanie przedmiotu niniejszej umowy na zasadach

okreslonych w postanowieniach niniejszej umowy.
Zamawiajgcy bedzie kontrolowal wykonywanie pracy Wykonawcy.

Miejsce wykonywania przedmiotu umowy
§5

Miejscem dostarczenia i odbioru przedmiotu umowy jest siedziba Biura Zwiazku Gmin Regionu Plockiego.

Termin wykonania przedmiotu umowy
§6

Niniejsza umowa bedzie realizowana przez okres od ........cceiviiiicininca T A0 i I

Warunki platnosci
§7

Wynagrodzenie z tytutu wykonania przedmiotu umowy bedzie rozliczane w formie optaty z dotu.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. /

Strona3 z5



FrROUJICK L

Podstawa do obliczenia naleznosci jest suma optat za faktyczna ilo$¢ przesytek nadanych oraz zwroconych, w oparciu o
dokumenty nadawcze i oddawcze, w okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w ust. 2, zgodnie z cennikiem i warunkami
cenowymi umieszczonymi w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy. Ceny podane przez Wykonawce w ztoZonej ofercie na

poszczegdlne ustugi pocztowe nie beda podlegaly zmianom przez czas trwania umowy.

. Jezeli w trakcie obowigzywania niniejszej umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy

zobowigzuj sie do uiszczania optaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug wedtug obowiazujacej stawki.

. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w terminie 7 dni od zakonczenia

okresu rozliczeniowego na adres Zamawiajacego.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie do 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT. Naleznos¢

zostanie uregulowana poleceniem przelewu na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy.
Za termin zaplaty strony ustalaja date obciazenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Obowigzek zachowania tajemnicy
§8

Strony zobowiazuja sie do zachowania tajemnicy w zakresie zwigzanym z przedmiotem umowy.

Powiadamianie stron
§9
. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja niniejszej umowy bedzie kierowana na adres:
ZAMAWIAJACY:
ZWIAZEK GMIN REGIONU PLOCKIEGO
ul. Zglenickiego 42
09-411 Plock
tel. 24 366-03-00,

e-mail: b.guzmanska@zgrp.pl

WYKONAWCA:

. Zmiana oséb wyznaczonych do kontaktéw w ramach realizacji umowy nie stanowi jej zmiany i nie wymaga zgody drugiej

strony. Zmiana taka jest skuteczna z dniem otrzymania pisemnego zawiadomienia o dokonanej zmianie.

Kary umowne
§10
W przypadku odstapienia od umowy lub jej rozwigzania przez Wykonawce lub Zamawiajacego z przyczyn za ktdre
odpowiada Wykonawca, Wykonawca zaptaci kary umowne w wysokos$ci 20 % warto$ci umowy brutto, okreélonej w § 2

ust. 2.

W przypadku odstapienia od umowy lub jej rozwiazania przez Wykonawce z przyczyn za ktére odpowiada Zamawiajgcy,

Zamawiajacy zaplaci kary umowne w wysokosci 20 % warto$ci umowy brutto, okreslonej w § 2 ust. 2.
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3. W przypadku opoznienia w zaptacie wynagrodzenia przez Zamawiajgcego, Wykonawca ma prawo do naliczania odsetek

w ustawowej wysokosci,

4. Zamawiajgcy jest uprawniony do potrgcenia naliczonych kar umownych z faktur wystawionych przez Wykonawce bez

potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy.

Postanowienia koncowe

§11
Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia. O$wiadczenie o
rozwigzaniu lub wypowiedzenia umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

§12
Wszelkie ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wiasciwy rzeczowo i miejscowo dla
siedziby Zamawiajacego.

§13
Wszelkie zmiany dotyczace niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznoéci z

wyjatkiem zmian Zatacznika nr 1 do umowy.

§14
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy whasciwe
dla przedmiotu niniejszej umowy.

§15

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, kazdy na prawach oryginatu po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca

(Kontrasygnata Gléwnego Ksiegowego Budzetu
Zwigzku Gmin Regionu Plockiego)

Sporzadzita: Beata Guzmariska /
—
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Zalacznik nr 1

...............

---------------

Zestawienie ilosciowo-wartoSciowe przesylek listowych nadawanych w obrocie

krajowym

(Podane w ponizszym zestawieniu ilosci poszczegdlnych kategorii przesylek maja charakter szacunkowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania, badz zwiekszenia ilosci wskazanych przesylek)

Lp. | Rodzaj przesylki Waga Ilos¢ Cena Cena Razem w zi
praesylic ::;c;z nkowa .::;C::;’ i:l\;:“'a .Ler(i::?(jt\l:'oz‘:a [loczyn kolumn
za jedng za jedng IViVvl
jednostke jednostke
| 11 111 v A% VI VIl
1. Przesylki nierejestrowane | do 350g 4500
niebedace przesytkami
najszybszej kategorii. 350 - 1000g 50
Gabaryt A
2. Przesylki nierejestrowane | do 350g 100
niebedace przesytkami
najszybszej kategorii. 350-1000¢ 30
Gabaryt B )
3 Przesylki rejestrowane do 350g 350
niebedace przesytkami
najszybszej kategorii. 350-10008 20
Gabaryt A
4. Przesylki rejestrowane do 350¢g 20
niebedace przesylkami
najszybszej kategorii. 350-1000g 20
Gabaryt B
5. Przesytki rejestrowane do 350g 6100
niebgdace przesylkami
najszybszej kategorii z 350-1000g =5
usiuga potwierdzenia
odbioru
Gabaryt A
6. Przesylki rejestrowane do 350¢ 50
niebedace przesylkami
350-1000¢g 50

najszybszej kategorii z
usluga potwierdzenia
odbioru

Gabaryt B




Zwroty przesylek do 350g 250

rejestrowanych do =
350-1000¢g 50
nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci dorgczenia-

niebedacych przesylkami

najszybszej kategorii.

Zwrot- usluga 6000

potwierdzenie odbioru

Oplata za usluge transportowa — odbiér przesylek z siedziby Biura Zwigzku Gmin Regionu
Plockiego codziennie od poniedzialku do piatku z wylgczeniem dni wolnych ustawowo od pracy -
(OPLATA MIESIECZNA):

Cena netto ....cccvvvveviinnnnns (SEOWEHTR. <o vamssnvassmmmmms s s s s i v e o S i s )

Cena brutto .....coovvinviiinnn (S ORI B oo swmcins s macisnomimsaim s ok i i )




