Zalacznik Nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. ustugi
transportowej zgodnie z punktem 5 b opisu przedmiotu zamowienia oraz ustug pocztowych
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529 z
pézn. zm.) polegajacych na:

a) przyjmowaniu, przemieszczaniu 1  dorgczaniu  przesylek  rejestrowanych i
nierejestrowanych, krajowych, a w razie niemoznosci ich dorgczenia, zwrocie tych przesytek
Zamawiajacemu;

b) dostarczaniu przez Wykonawce przesylek pocztowych do kazdego wskazanego przez
Zamawiajacego miejsca w kraju, a zwlaszcza do wszystkich wtlascicieli nieruchomosci na
terenie gmin: Bielsk, Brudzen Duzy, Bulkowo, Bodzanéw, Czerwinsk nad Wista, Drobin,
Gabin, Gostynin, Eack, Nowy Duninéw, Plock, Pacyna, Radzanowo, Stupno, Stara Biala,
Starozreby, Szczawin Koscielny, Wyszogrod;

c¢) dorgczaniu do siedziby Zamawiajagcego potwierdzenia odbioru przesytki (ZPO) przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pézniej niz w ciggu 7 dni

roboczych od dnia dorgczenia.

2. Punkt odbioru korespondencji adresata przesylki nie moze by¢ oddalony od miejscowosci

doreczenia wigcej niz 10 km.

3. Przez przesyliki pocztowe bgdace przedmiotem zamdéwienia rozumie sie:
a) przesylki listowe nierejestrowane krajowe;

b) przesyiki listowe rejestrowane krajowe;

c) przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig;

d) przesylki polecone

4. Wymiary przesyiki listowej rozumie sig:
a) maksymalnie — suma diugosci, szerokosci i wysokosci (grubosé) — 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (diugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

b) minimalnie — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90X140 mm

5. Wykonawca zobowigzany jest do:




a) umozliwienia nadania korespondenc;ji;

b) sSwiadczenia ustugi transportowej - odbioru raz dziennie przesylek z siedziby Biura
Zwigzku Gmin Regionu Plockiego, zlokalizowanej przy ul. Zglenickiego 42, Budynek S
Plockiego Parku Przemystowo - Technologicznego od poniedziatku do czwartku w
godzinach od 14:00 do 15:00 1 w pigtek w godzinach od 13:00 do 14:00;

¢) w razie koniecznosci umozliwienia nadania korespondencji na terenie miasta Plocka, w
promieniu nie wigkszym niz 7 km od siedziby Biura Zwigzku Gmin Regionu Plockiego
zlokalizowanego przy ul. Zglenickiego 42, Budynek S Plockiego Parku Przemystowo —
Technologicznego;

d) odbioru przesylek dokonywaé¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia. Odbiér przesylek przygotowanych do wyekspediowania
bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w
pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo$ciowym

przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek nierejestrowanych).

6. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a) umieszczenia na przesytce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj przesylki (zwykta, polecona,
priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej pelng nazwe i adres
Zamawiajacego;

b) do wiasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia zestawieni dla przesytek;

¢) do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

- dla przesylek rejestrowanych - wedtug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podzialu na: poszczegélne rodzaje ustug, przesylki
krajowe, ekonomiczne i priorytetowe — rejestr nalezy sporzadza¢ w dwdch egzemplarzach, z
ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

- dla przesylek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegélnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia

stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

7. Zamawiajacy dopuszcza nadawanie przesylek przez postanca.




8. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych umozliwiajagcym
Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i1 uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem

przeznaczenia.

9. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamodwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w
stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidlowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodnos$¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw
oplaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak mozliwosci
wyjasnienia zastrzezen, o ktoérych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru przesylek od
Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesylek przez Wykonawce nastagpi w dniu nastepnym

lub ich catkowitym usunigciu przez Zamawiajgcego.

10. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
,.,potwierdzenie odbioru" niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pézniej jednak,

niz w ciagu 7 dni roboczych od dnia dorgczenia.

11. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebrac¢ list lub przesytke. Sposéb pozostawienia zawiadomienia o mozliwosci
odebrania przesytki powinien by¢ precyzyjnie okreslony na potwierdzeniu odbioru lub na
przesylce pocztowej (np. czy zawiadomienie pozostawiano na drzwiach adresata czy w

oddawczej skrzynce pocztowej adresata).

13. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest

“awizowana" dwukrotnie.

14. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem

przyczyny nie odebrania przez adresata.

15. Wykonawca, w przypadku dorgczenia przesylki innej niz adresat osobie uprawnionej do

odbioru przesytki (dorosty domownik, sasiad, ktéry zobowiazat si¢ do doreczenia,
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pelnomocnik, inna osoba legitymujgca si¢ stosownym upowaznieniem) zapewnia
odnotowanie tego faktu na zwrotnym potwierdzeniu odbioru, w bezposrednim sgsiedztwie
pola zawierajgcego dat¢ i podpis odbiorcy. Zwrotne potwierdzenie odbioru lub inny
dokument trwale z nim polaczony musi zawiera¢ informacje niezbg¢dne dla procesowego
potwierdzenia prawidlowosci dorgczenia: status odbiorcy w stosunku do adresata (np.
"dorosty domownik", "pelnomocnik") oraz jego dane osobowe: imig¢, nazwisko oraz adres

(jesli nie jest domownikiem adresata).

16. Zamawiajagcy nie dopuszcza, aby odbiér awizowanych przesytek, ktory nie byltyby
realizowane przez operatora pocztowego, byl mozliwy w réznych placéwkach pocztowych —

zar6wno operatora wyznaczonego jak i innego operatora.

17. llos¢ przesylek podana ponizej jest iloscig szacunkowa. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy

za faktycznie zrealizowane ustugi.

Lp. Rodzaj przesylki Waga przesytki | Ilosé¢ szacunkowa
(szt.)
I II I v
l. Przesytki nierejestrowane niebedace przesytkami do 350g 27000
najszybsze] kategorii.
Gabaryt A 350 - 1000g 15
2. Przesylki nierejestrowane niebgdace przesytkami do 350g 100
najszybszej kategorii.
Gabaryt B 350-1000g 15
3. Przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii. do 350g 2
Gabaryt A
350-1000g 2
4. Przesytki rejestrowane niebedace przesytkami do 350g 46000
najszybszej kategorii.
Gabaryt A 350-1000g 15
5. Przesytki rejestrowane niebgdace przesytkami do 350g 5

najszybszej kategorii.
Gabaryt B

350-1000g 5




6. Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii. do 350g 2

Gabaryt A
350-1000g 2

7. Potwierdzenie odbioru krajowe- przesytki do 350g 31000
rejestrowane;j 350-1000g 0

8. Zwroty przesylek rejestrowanych do nadawcy po do 350g 5000
wyczerpaniu mozliwosci doreczenia- niebedacych
przesytkami najszybszej kategorii. 350-1000g 5
Gabaryt A

9. Zwrot- ustuga potwierdzenie odbioru 5000

18. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal przynajmniej jedng placéwke
umozliwiajaca ustuge odbioru korespondencji przez adresata w kazdej Gminie — Czlonkéw
Zwigzku Gmin Regionu Plockiego (Bielsk, Brudzen Duzy, Bulkowo, Bodzanéw, Czerwinisk
nad Wista, Drobin, Gagbin, Gostynin, Lack, Nowy Duninéw, Plock, Pacyna, Radzanowo,

Stupno, Stara Biata, Starozreby, Szczawin Koscielny, Wyszogréd).

19. Zamawiajacy nie wymaga wykonywania innych ustug pocztowych niezawartych w

przedmiocie zaméwienia przez wszystkie placowki wskazane w Zataczniku nr 6.

20. Zamawiajgcy wymaga, aby placéwki oddawcze Wykonawcy spetniaty nastepuje

warunki:

- byly czynne min. 5 dni w tygodniu, co najmniej 6 h / dzien, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy,

- oznakowane w sposéb widoczny nazwa, badz logo Wykonawcy, umieszczonym w obrebie
witryny jednoznacznie wskazujagcym na jednostke Wykonawcy,

- gdy placowki znajdujg si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, muszga posiada¢ stanowisko obstugi klienta w zakresie ustug pocztowych
oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo Wykonawcy,

- stanowisko musi posiada¢ widoczng informacj¢ o godzinach pracy w zakresie ustug
pocztowych; stanowisko musi zapewnia¢ przetwarzanie danych osobowych zgodnie z

przepisami wlasciwymi w zakresie ochrony danych osobowych.

21. Zamawiajgcy wymaga, aby placéwki znajduja si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest

inna dzialalnos¢ gospodarcza posiadaly stanowisko obstugi klienta, ktére nie nalezy
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utozsamia¢ z koniecznoscia funkcjonowania odrgbnego okienka, przy ktérym oferowane sa
wylacznie ustugi pocztowe. Ponadto stanowisko obstugi klienta winno by¢ zorganizowane w
ramach innej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, tak aby te dwa rodzaje $wiadczonych
ustug ze sobg nie kolidowaly i zachowane byly wszystkie wymagania Prawa pocztowego

natozone na placowke pocztowa.

22. Zamawiajacy oprocz powyzszych kryteriow, co do placéwek Wykonawcy oczekuje, iz
placowka dedykowana dla gtéwnej siedziby Zamawiajacego bedzie umozliwiata skorzystanie

z innych ustug pocztowych Wykonawcy niezawartych w przedmiocie zamoéwienia.

23. Zamawiajgcy nie dopuszcza, aby Wykonawca nadawat przesytki Zamawiajacego jako ich
nadawca w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, w wyniku czego na przesylce w miejscu
Nadawcy bedzie widniala nazwa podmiotu trzeciego tylko ze wskazaniem, ze jest to
korespondencja w imieniu Zmawiajacego, a dodatkowo w konsekwencji na dowodzie nadania

przesylki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

24. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby Wykonawca $wiadczacy ustugi w ramach niniejszego
postgpowania umieszczal na przesytkach Zamawiajacego znaki optaty pocztowej innego
operatora pocztowego z wylaczeniem przesylek wymienionych w pkt. 26 Opisu Przedmiotu

Zamowienia.

25. Zamawiajgcy okredla kategorie przesylek wg czasu dostarczenia. Zamawiajgcy ma na
mysli ponizsze deklarowane terminy dorgczen przesylek:

a) przesylka priorytetowa D+1 - w nastgpnym dniu roboczym po dniu nadania, pod
warunkiem nadania do godziny 15:00

b) przesytka ekonomiczna D+3 - w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania, gdzie ,.D” -

oznacza dzien nadania przesytki.

26. Zamawiajacy podaje, iz szacunkowy %-wy udziat przesytek listowych wymagajacych
zachowania terminu nadania w rozumieniu art. 57 § 5 pkt. 2 Kpa, art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji
podatkowej lub ewentualnie innych analogicznych przepiséw, np. art. 165 § 2 Kodeksu
postgpowania cywilnego wynosi 7% ogoétu przesytek bedacych przedmiotem zaméwienia.
Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia lub zmniejszenia ilosci w

zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.




27. Wykonawca musi posiada¢ aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6.1 ustawy

Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529 z p6zn. zm.).




