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Zwigzek Gmin Regionu Ptockiego
ul. Zglenickiego 42
09-411 Plock
oglasza

NABOR NA WOLNE STANOWISKO:
Modszego referenta ds. obsingi systenn gospodarki edpadanmi

Nazwa stanowiska: milodszy referent ds. obstugi systemu gospodarki odpadami

Miejsce w strukturze organizacyjnej: Dzial Gospodarki Odpadami, Zespdét organizacji i

rozliczania systemu GO

Liczba wolnych stanowisk urzgdniczych: 1

Planowany wymiar czasu pracy : I etat

Do podstawowych obowigzkéw na stanowisku milodszego referenta ds. obstugi systemu
gospodarki odpadami w Zespole organizacji i rozliczania systemu GO nalezy:

1) wspélpraca, koordynacja, nadzor i kontrola dzialania fitm wywozowych wylonionych w drodze
przetargu na terenie gmin Zwiazku objetych systemerm;
2) organizacja przetatgdéw na odbiér odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci;

3) opracowywanie analiz i rekomendacji dotyczacych tworzenia warunkéw organizacyjnych i
instytucjonalnych do wykonywania prac zwiazanych z utrzymaniem czystosci i porzadku na terenie
ZGRP;

4) kontrolowanie osiggania odpowiednich pozioméw recyklingu, przygotowania do ponownego
uzycia 1 odzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy odpaddéw komunalnych ulegajacych
biodegradacji przekazywanych do skladowania;

5) realizacja uchwal dotyczacych zasad utrzymania czystosci i porzadku na terenie Zwiazku;

6) kontrola wlascicieli nieruchomosci i zarzadedw w zakresie realizacji obowiazkdéw gospodarowania
odpadami komunalnymi wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz
z aktow prawa miejscowego;

7) kontrola wlascicieli nieruchomosci i zarzadcdw w zakresic podawania prawdziwych danych w
deklaracji i naleznosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami kemunalnymi;

8) przygotowywanic wezwan, postanowiert, decyzji dotyczacych tresci zlozonych deklaracji o
wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

9) obsluga mieszkaficow w zakresie wnoszonych uwag i skarg odnosnie funkcjonowania systemu,

udziclanie wyjasniefi na skargi i wnioski interesantéw w trybie przewidzianym przepisami prawa;
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10)przygotowywanie informacji w zakresie zlozonych deklaracji o wysokosc oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi;

11)wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi, instytucjami samorzadowymi;

12)miesieczne sporzadzanie zestawien i uzgodnien w zakresie zadan realizowanych przez zespél;

13) wykonywanie zadafi i zalatwianie spraw zgodnie z KPA oraz instrukcjami i procedurami
obowiqzujacymi w Biurze;

14) biezaca analiza przepiséw prawa w zakresie prowadzonych spraw i proponowanie zmian nimi
wprowadzonych;

15) przypgotowywanie matetialéw i opracowas dla Zgromadzenia oraz Zarzadu Zwigzku Gmin
Regionu Plockiego; '

16) opracowywanie raportéw z dokonywanych corocznych analiz stanu gospodarki odpadami
komunalnymi, w celu weryfikacji mozliwosci technicznych, organizacyjnych w zakresie

gospodarowania odpadami komunalnymi;

17) wspblpraca z wykonawcami w zakresie realizacji sprawozdawczosci przez firmy zgodnie z
zapisami umowy, przedmiotu zaméwienia oraz ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach, ustawy o odpadach;

18) realizacja sprawozdawczosci zgodnie z  zapisami ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach, ustawy o odpadach i innymi aktami prawnymi;

19) sporzadzanie sprawozdari, statystyki i analiz z realizacji zadati z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi;

20) tworzenie, utrzymywanie i biezaca aktualizacja portali internetowych i baz danych BIP w zakresic
realizowanych zadar;

21) przygotowywanie dokumentacji przetargowej w zakresie powierzonych zadafi oraz udzial w

pracach komisji przetargowej;

22) prowadzenie postepowasd do 30 000 euro zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwieniach

publicznych w zakresie prowadzonych zadan;
23) przygotowywanie akt do archiwum zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
24 archiwizowanie dokumentéw dzialu zgodnie z Instrukcjq archiwalna;

25) wykonywanie innych zadari zleconych przez Dyrektora Biuta i kierownika dziatu.

Ponosi odpowiedzialnogé:

Przed Koordynatorem Zespotu i Kierownikiem Dzialu Gospodarki za:

1. Caloksztalt spraw zwigzanych z ww. zakresem obowigzkéw, a w szczegdlnosci: sprawne,
terminowe, zgodne z obowiazujacymi przepisami wykonywanie zadas i obowiazkéw sluzbowych,

w tym sprawozdail i rozliczefi,
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Poprawne merytoryczne przygotowanie wszystkich dokumentow,

Terminowosc wykonania zadan,

Szkody majatkowe powstale w wyniku zaniedban obowiazkéw stuzbowych, naruszenia przepiséw
prawa 1 postanowien statutu ZGRP;

Przekroczenia swoich uprawnien oraz braku nalezytego nadzoru i wlasciwej kontroli
prowadzonych zadan,

Szkody powstale na skutek nicwlasciwego, niezgodnego z ptrzeznaczeniem uzytkowania

powierzonego mienia.

W celu realizacji powierzonych zadah osoba na stanowisku miodszego referenta ds. obstugi

systemu gospodarki odpadami upowazniona jest do:

1.
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Dostepu do danych osobowych i informacji niejawnych w zakresie niezbednym do realizacji
powierzonych zadan,

Osobistych kontaktéw z pracownikami firm wywozowych dzialajacych na terenie Zwiazku Gmin
Regionu Plockiego oraz pracownikami instalacji przetwatzania odpadéw komunalnych w
sprawach wynikajacych z wykonywania zadan,

Dostep do systeméw i baz danych w zakresic niezbgdnym do realizacji powietzonych zadan,
Kontaktu z mieszkaficami w sprawie wyjasnien zaistnialych niezgodnosci, skarg i wnioskow.
Wymagania od swojego bezposredniego przelozonego scislego okreslania zakresu uprawnien i
odpowicdzialnosci na zajmowanym stanowisku.

Skladania wyjasnien w sprawach, za ktére jest odpowiedzialnym, a w przypadku ewentualnych
uchybien, przekroczen, przysluguje mu prawo zloZenia wyjasnier przed rozstrzygnigciem sprawy
i ostateczng decyzja przelozonego wyzszego stopnia.

Reprezentowania Biura, jako przedstawiciel Biura Zwigzku Gmin, na zewnatrz w ramach
udzielonego mu upowaznicnia, badZ pelnomocnictwa

Inne uprawnienia wynikajace : z przepisow prawa, upowaznienia Dyrektora oraz Zarzadu

Zwigzku i Gléwnego Ksiggowego.

Na tym stanowisku wymagana bedzie téwniez znajomos$¢ m.in. nastgpujacych ustaw:
z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych,

z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

z dnia 29 sierpnia 1997 roku ordynacja podatkowa

17 czerwea 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji

z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych

z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach

Kodeks postgpowania administracyjnego
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9. zdnia 14 grudnia 2012 t. 0 odpadach
a takze wiedza w zakresie:
- Dzialalnosci Statutowej Zwigzku Gmin Regionu Plockiego
- Znajomosci specyfiki gmin -czlonkéw Zwiazku Gmin Regionu Plockiego
-Znajomosci prawa lokalnego obowigzujacego na terenie Gmin — czlonkéw Zwigzku Gmin Regionu
Plockiego ze szczegblnym uwzglednieniem aspektu zwiazanego z ochrona $rodowiska i systemu

gospodarowania odpadami komunalnymi.

Wymagania niezbgdne:

1. Wyksztalcenie wyzsze;

2. Dobra znajomos¢ obstugi komputera, w tym umiejetnosé sprawnego korzystania z pakietu MS Office,
poparta o$wiadczeniem kandydata lub zaswiadczeniem o ukonczeniu kursu;

Wymagania dodatkowe:

1. Zdolnosci organizacyjne

2. Prawo jazdy kategorii B

3. Zdolnosci komunikacyjne

4. Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Biurze Zwigzku Gmin Regionu Plockiego, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych,

w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

Wymagania Formalne
Oferta powinna zawieraé nastepujace dokumenty:
® zyciorys (CV)- wlasnorgcznie podpisany
* list motywacyjny — wlasnorecznie podpisany
* kwestionariusz osobowy — do pobrania na stronie http://zgtp.bip.org.pl/
* kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie- podpisane za zgodnosé z oryginalem
® odwiadczenie o doswiadczeniu zawodowym zawierajace opis czynnosci na zajmowanych
stanowiskach - wlasnorgcznie podpisane
* kopic $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawniefs zawodowych - podpisane za zgodnoéé z
oryginalem
* kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$é w przypadku kandydata, ktéry zamictza
- skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202)- podpisane za zgodno$¢ z oryginalem

* o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
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w ofercie pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnic z ustawa z dnia
29 sietpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2135)- wlasnorgcznie
podpisane

® oswiadczenie kandydata o wyraZeniu zgody na publikacje danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2014 poz. 1202) — wlasnore¢cznie
podpisane

" odwiadczenie o niekaralnogci - wlasnor¢cznie podpisane

® oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych- wlasnot¢cznie podpisane

® inne oswiadczenia/zaswiadczenie wymagane w ogloszeniu o naborze- wlasnorecznie podpisane.

Ofetty nalezy dostarczyé w zamknictej kopercie z dopiskiem - ,,Nabér na stanowisko: Mfodsgy referent ds.

obsingi systemn gospodarki odpadami” - ogloszenie nr ... .11...... /2016 z dnia 03 O 2016, ok na

adres: Zwiqzek Gmin Regionu Plockiego, ul. Zglenickiego 42, 09-411 Plock w nicprackraczalnym
terminie 10 dni roboczych od daty ukazania si¢ ogloszenia tj. do 025.02‘913/( 6 v .
W przypadku ofert przesylanych poczta nalezy uwzgledni¢ czas dojscia przesylki pocztowej w terminie
okreslonym w ogloszeniu o naborze. Oferty przeslane poczta elektroniczna nie beda rozpatrywane.
Oferty, ktére wplyna do Zwigzku Gmin Regionu Plockiego po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpattywane.

Z osobami, ktore spelniq wymagania formalne moze byé przeprowadzona rozmowa iflub test
kwalifikacyjny o czym kandydaci zostang poinformowani.

Jednoczesnie Zwiazek Gmin Regionu Plockiego informuje i zastrzega, iz procedura naboru moze

by¢ odwolana (uniewazniona ) w kazdym czasie bez podania przyczyn. Arpdrgzej Nowakowski

iztiey Zarzgdu
Zwigzku Gmin Mdgionu Plockiege
Vv Przewodniczacy Zarzadu

Zwigzku Gmin Regionu Plockiego

Za R 'RADCA PRAWNY
Sporzadzita: Malgorzatid Kepegydiska, tel. 24366 03 00, e-mail: m.kepegynska@zerp.p! < /
-mgr Krzyszicf Lewandowski
-WA/PL 188
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