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Numer ZAO-AQ.271.45.2016.AK Ptock, dnia 18.08.2016 roku.

Zaproszenie do skladania ofert

. Zamawiajacy:

Zwigzek Gmin Regionu Plockiego, ul. Zglenickiego 42, 09-411 Plock, Budynek S, e-mail:
a.kazmierczak@zgrp.pl;

Il. Tryb postepowania:

Zapytanie ofertowe na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych (t.j.Dz.
U. z 2015 r. poz.2164 z pozn. zm.).

I1l. Kod CPV:

80000000-4 — ustugi edukacyjne, szkoleniowe.

IV. Termin wykonania zamowienia:

Wrzesien - Pazdziernik 2016 roku.

V. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie przez Przewodnika — Ekologa
warsztatow pn. ,,Tropiciele odpadéw” w ramach ,,Programu aktywnej edukacji na rzecz
selektywnej zbiorki odpadow”, ktére odbeda sie we wrzesniu i pazdzierniku 2016 r., na 2
réznych trasach:

- Trasa A ,,do rezerwatu Sikorz” (Szkota/Przedszkole — pawilon do gromadzenia i segregacji odpadow
komunalnych na Podolszycach — Przedsiebiorstwo Gospodarowania Odpadami w Plocku Sp. z 0.0. —
Sikorz (Sciezka przyrodnicza w rezerwacie krajobrazowym ,,Sikérz”) — powr6t do placowki
oswiatowe;).

- Trasa B ,,do Nadlesnictwa tLack” (Szkota/Przedszkole — pawilon do gromadzenia i segregacji
odpadow komunalnych na Podolszycach — Przedsigbiorstwo Gospodarowania Odpadami w Plocku
Sp. z 0.0. — Lack ($ciezka edukacyjna przy siedzibie Nadlesnictwa) — Nadlesnictwo Lack lub Senden
Maty (Zielona Szkota) — powrdt do placowki o§wiatowej).

Jednego dnia moze odby¢ si¢ jeden warsztat po wybranej trasie. O wyborze trasy decyduje

placowka.

Zamawiajacy planuje zorganizowa¢ 29 warsztatow pn. ,,Tropiciele odpadow”. Zaplanowana

ilos¢ przeprowadzonych warsztatéw moze ulec zmianie.

V1. Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje:

1. Przeprowadzenie przez Przewodnika — Ekologa warsztatow pn. ,,Tropiciele odpadéw”

w ramach ,,Programu aktywnej edukacji na rzecz selektywnej zbiorki odpadow”, ktore
odbedg si¢ we wrze$niu i pazdzierniku 2016 r., na 2 trasach. Podczas trwania
warsztatow pn. ,, Tropiciele odpadow”, Wykonawca bedzie przeprowadzal zajecia
ekologiczne wedlug autorskich scenariuszy opracowanych dla uczestnikow
warsztatow wg. kategorii wiekowej. W warsztatach pn. ,,Tropiciele odpadéw” beda
uczestniczyty dzieci z przedszkoli oraz uczniowie szkot podstawowych 1 gimnazjum.
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Zajecia warsztatowe zostang przeprowadzone :

- zgodnie z metodyka opisang w programie: ,,Warsztaty Tropiciele Odpadow” oraz
z zasadami uzgodnionymi z Zamawiajgcym,

- w miejscach ustalonych przez Zamawiajacego.

2. Potwierdzanie przez Przewodnika — Ekologa, w imieniu Zwigzku Gmin Regionu
Ptockiego, ilosci efektywnie przejechanych kilometrow (od Szkoly/Przedszkola do
Szkoty/Przedszkola) wpisywanych do protokotu przez Przewoznika

3. Sporzadzenie na zakonczenie warsztatow Sprawozdania z przeprowadzonych
warsztatbw wraz z: potwierdzonymi listami obecnosci uczestnikow, ankietami
ewaluacyjnymi uczestnikow warsztatow, ankietami uczestnikow ,,Co robimy
z domowymi odpadami”, dokumentacjg fotograficzng z warsztatow.

Warsztaty beda rozpoczynaé si¢ miedzy godzing 8:00 a 9.00, natomiast zakonczenie

warsztatow przewidziano na godzing 15:00. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢

zmiang czasu trwania warsztatOow, po wczesniejszym uzgodnieniu z opiekunami
uczestnikow warsztatow, Zamawiajacym oraz Przewoznikiem. Zamawiajacy nie zapewnia
ubezpieczenia Wykonawcy od jakiegokolwiek ryzyka w trakcie trwania warsztatow.

Wykonawca ponosi koszty i ryzyko dojazdu na miejsce odbywania warsztatow.

VII.  Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie musi:

a) posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, wiedze
i doswiadczenie, dysponowa¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonywania zamowienia,

b) wykaza¢, ze dotychczas przeprowadzit dla dzieci imlodziezy min. 20 zajec
warsztatowych na temat ekologii,

C) przedstawi¢ Zamawiajacemu 3 autorskie scenariusze organizacji zaje¢ ekologicznych
dla kazdej grupy wiekowej: | grupa — dzieci z przedszkoli, 11 grupa uczniowie z klas I-
I11, 111 grupa — uczniowie z klas IV-VI oraz IV grupa — uczniowie klas gimnazjalnych,

2. Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg
formuty: ,,spetnia/nie spetnia”. Oferta Wykonawcy, ktory nie speini ktoregokolwiek
z warunkow zostanie odrzucona.

VIII. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spelnienia warunkow:
Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkow okreslonych w pkt. VII wymaga przedtozenia:
1. Os$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu o ktorym mowa
w rozdziale V11 pkt 1 lit. a— (zatacznik Nr 2),
2. Oswiadczenia 0 przeprowadzeniu dla dzieci i mtodziezy min. 20 zajg¢ warsztatowych
na temat ekologii — (zatgcznik Nr 3),
3. 3 autorskich scenariuszy organizacji zaje¢ ekologicznych dla kazdej z czterech grup
wiekowych,
4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ sprawdzenia powyzszych informacji.
IX. Waluta:
Waluta w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zapytania
ofertowego to PLN. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.
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X.  Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres a.kazmierczak@zgrp.pl do dnia
22.08.2016 roku do godz. 15.00.

2. Ofertg nalezy ztozy¢ na Formularzu Ofertowym — zak. Nr 1 do Zaproszenia oraz
dolaczy¢ zalaczniki wymienione w rozdziale VIII.

3. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie, fax-em. (24) 366 03 09, e-mailem -
a.kazmierczak@zgrp.pl.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oSwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje fax-em, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawcy przedstawiajg oferte, ktorej tre$¢ musi odpowiadac tresci zaproszenia.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

7. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwalg i czytelng technikg oraz podpisana przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania wykonawcy i zaciggania zobowigzan w wysoko$ci odpowiadajacej
cenie oferty.

8. Oferta cenowa powinna zawiera¢ cen¢ za przeprowadzenie jednego warsztatu pn.
,» Tropiciele odpadow™.
9. Termin zloZenia oferty — 22.08.2016 roku do godz. 15.00.
XI1.Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Iwona Seklecka — Kierownik Dziatu Projektow i Programow, tel. (24) 366 04 24 wew.
7, e-mail: i.seklecka@zgrp.pl oraz Andzelika Kazmierczak, tel.(24) 366 03 00 w. 6,
a.kazmierczak@zgrp.pl.

oo

XIl. Kryterium wyboru:
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty nast¢pujgcymi kryteriami:
Cena - 100%.
X111, Tryb oceny ofert i ogloszenia wynikow:

1. Wyjasnienia tresci ofert 1 poprawienie oczywistych omytek.
W toku badania i1 oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcow uzupethien
(jezeli nie naruszy to konkurencyjnos$ci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert. Moze rowniez zwraca¢ si¢ z prosbami o poprawienie oczywistych omylek
1 bledow rachunkowych.

2. Sprawdzanie wiarygodnos$ci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania
wtoku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcoéw
dokumentow, o$wiadczen, danych 1 informacji.

3. Ogloszenie wynikow postgpowania. Wykonawcy, ktorzy ztoza oferty zostang
zawiadomieni o wynikach postgpowania w formie elektronicznej na adres e-mail
wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na fax lub adres pocztowy)
niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.

X1V. Odrzucenie ofert:

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego post¢gpowania:
1. W przypadku niespelienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
2. W przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem,
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3. W przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.
XV. Uniewaznienie post¢powania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.
XVI. Przyjecie prac i warunki platnosci:

1. Podana w ofercie kwota wykonania ustugi musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
Zamawiajacego okreslone w niniejszym zapytaniu oraz obejmowac wszelkie koszty
jakie poniesie Wykonawca z tytulu naleznej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami realizacji ustugi.

2. Oferta winna uwzgledniaé¢ ceng brutto wykonania catego zamowienia.

3. Kwota zawarta w ofercie musi by¢ okreslona jednoznacznie i jest kwota ostateczng
i stala.

4. W sytuacji gdy Wykonawca ubiegajacym si¢ o wykonanie ustugi bedzie osoba
fizyczna, wobec ktorej Zamawiajacy bedzie mial obowigzek ubezpieczenia
zdrowotnego, ubezpieczenia spotecznego (sktadki spoteczne, sktadki na Fundusz
Pracy), wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie okreSlone poprzez
pomniejszenie kwoty wskazanej w formularzu oferty o kwote sktadek finansowanych
i optacanych przez ptatnika sktadek.

5. W sytuacji gdy Wykonawca ubiegajacym si¢ o wykonanie ustugi bedzie osoba
fizyczna wobec ktorej Zamawiajacy nie bedzie mial obowigzku ubezpieczenia
zdrowotnego, ubezpieczenia spolecznego (sktadki spoleczne i sktadki na Fundusz
Pracy) wynagrodzenie nalezne Wykonawcy nie bedzie ulegalo pomniejszeniu o kwote
sktadek finansowych 1 optacanych przez platnika sktadek.

6. Osoby wymienione w punkcie 4 i 5 zobowigzane beda przed podpisaniem umowy do
ztozenia stosownego o$wiadczenia.

7. W przypadku os6b wymienionych w pkt 4 i 5 Zamawiajacy naliczy i odprowadzi
zaliczke¢ na podatek dochodowy od wyptacanego wynagrodzenia.

8. W przypadku gdy Wykonawca ubiegajacym si¢ o wykonanie ustugi bedzie osoba
fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza cena musi uwzglednia¢ stawke podatku
VAT i zostanie potraktowana jako cena brutto.

9. Cena Umowna brutto za wykonanie Przedmiotu zamoéwienia zgodnie z Oferta
Wykonawcy WYynosi:........... PLN (stownie:.............coeeiiinnl. )
za przeprowadzenie jednego warsztatu pn. ,, Tropiciele odpadéw”,

10. Cena brutto jest ceng ryczattowa i stalg dla catego okresu realizacji zamowienia, tj.:
niezalezng od poziomu inflacji, od r6znic kurséw walutowych itp.

11. Podstawa do wystawienia rachunku, faktury VAT za wykonanie przedmiotu
zamowienia jest zaakceptowany przez Zamawiajacego protokot zdawczo-odbiorczy.
Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie calego zamowienia, zostanie uregulowane
na konto wskazane przez Wykonawcg w terminie 30 dni od przedlozenia przez
Wykonawcg rachunku lub faktury Vat.

12. Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajacego. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody
Zamawiajacego przenies¢ wierzytelnosci wynikajacych z umowy na osobe trzecia.

13. Ptatnikiem rachunku, faktury VAT bedzie — Zwigzek Gmin Regionu Ptockiego.
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XVII. Pozostale informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego, przed uplywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupehieniu treSci Zapytania Ofertoweg0 zostanie umieszczona
w Biuletynie  Informacji  Publicznej Zwigzku Gmin Regionu  Plockiego
(http://zgrp.bip.org.pl/)

2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia treSci Zapytania Ofertowego beda
wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedluzy termin skltadania ofert o czas
potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

3. Zamawiajacy zawrze umowe (wzOr umowy stanowi zalgcznik do niniejszego
zaproszenia) z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za ofert¢ najkorzystniejsza
oraz ktory spelni wymogi okreslone w Zapytaniu Ofertowym. O terminie zawarcia
umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce droga e-mailowg wraz z informacja
0 wynikach post¢gpowania.

XVIIIl. Wykaz zalacznikow
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

Zakacznik nr 3 — O$wiadczenie o przeprowadzeniu dla dzieci 1 mtodziezy nie mniej niz 20
zaje¢ warsztatowych na temat ekologii,

Zatacznik nr 4 — Wzor Umowy.
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